Q ORLEN
ADMINISTRACJA

Od: ORLEN Administracja Sp. z o.0. Ptock, dn. 24.09.2026 r.
ul. Chemikoéw 7,
09- 411Ptock
Dziat Zakupdéw

ZAPYTANIE OFERTOWE

ORLEN Administracja sp. z o0.0. (zwana dalej ,Spdtka”) zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w celu
wytonienia Wykonawcy ustugi w zakresie oczyszczenia drzewostanu na dziatkach znajdujacych sie na

terenie Ptocka.

I. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Przedmiotem Zapytania Ofertowego jest realizacja ustugi oczyszczenia drzewostanu na dwoch dziatkach

znajdujacych sie na terenie Ptocka.

A. Dziatka o powierzchni ok. 1h (nr dziatki 403/2) — teren ze skarpa wiélana

B. Dziatka o powierzchni ok. 1,5 ha (nr dziatki 403/1)

Dopuszcza sie mozliwo$¢ wariantowego ztozenia oferty na wykonanie ustugi na wybranej dziatce o nr

A lub B albo dwdch.

Il.  ZAKRES UStUGI
1. Wykonanie inwentaryzacji drzewostanu z naniesieniem na mapy przed i po wykonaniu zlecenia
czyszczenia drzewostanu, dla kazdej z dziatek indywidualny kosztorys.
2. Zakres ustug dla dziatek A i B:
e ciecia pielegnacyjne (korekcyjne), techniczne drzew i krzewdw zgodnie z zasadami sztuki
ogrodniczej i obowigzujgcymi przepisami;
® usuniecie samosiejek;
e usuwaniu wiatrotomow;
e redukcja koron drzew oraz podciecie zwisajgcych konaréw;
e porzadkowanie terenu po zakoniczeniu prac;

e wywoz i utylizacja odpadéow powstatych w wyniku wykonanych prac.



Warunkiem koniecznym do ztozenia oferty jest odbycie wizji lokalnej celem zapoznania sie z
terenem, zakresem prac oraz dokonania pomiaréw. W celu umoéwienia sie na wizje lokalng,

prosze o kontakt z Panem Markiem Kepczyrskim tel. 665 550 332.

Podwykonawca bedzie wytwdrcg odpaddéw powstajacych podczas wykonywanej ustugi i zobowigzuje
sie do postepowania zgodnie z Ustawg o odpadach z dnia 14.12.2022r, oraz pozostatymi przepisami

obowigzujgcymi w zakresie ochrony srodowiska.

Ill. PLANOWANE TERMIN WYKONANIA UStUG

Termin realizacji styczen — marzec 2027r.

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY UStUGI:
Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do:
1. Uzyskanie niezbednych dokumentéw w imieniu zleceniodawcy na potrzeby wykonanie zlecenia
czyszczenia drzewostanu tj. zgdd , pozwolen, wnioskéw, zgtoszen i map do wtasciwych urzedéw.
2. Wykonania prac arborystycznych w sposéb bezpieczny i zgodny z obowigzujgcymi przepisami,
zwtaszcza przy pracach w trudnych warunkach (np. blisko budynkdw, linii energetycznych).
3. Posiadania kilkuletniego doswiadczenia w zakresie wykonywania prac stanowigcych przedmiot
zapytania potwierdzonych zatagczonymi referencjami badz listg zrealizowanych ustug.
4. Posiadania akredytacji do wykonywania prac z zakresu alpinizmu przemystowego.
5. Zapewnienie do wykonania przedmiotowych ustug pracownikéw posiadajgcych uprawnienia
wysokosciowe oraz orzeczenia lekarskie o braku przeciwskazan do pracy na wysokosci.
6. Zastosowania przy realizacji ustugi odpowiednich srodkéw ochrony indywidualne;j.
7. Zapewnienia sprawnego profesjonalnego sprzetu do prac arborystycznych i alpinistycznych

posiadajgcego aktualne przeglady techniczne.

V. OCENA OFERT
Ocena ofert odbedzie sie wg kryteriéw: formalnych, merytorycznych/technicznych i handlowych.

Ztozona przez Panstwa oferta powinna zawieraé informacje/dokumenty wymagane ponizszymi

kryteriami.
Kryteria oceniane beda wg schematu SPEENIA/NIE SPEENIA.

W przypadku przedfozenia oferty niekompletnej Oferent zobowigzany bedzie do jej uzupetnienia
W wyznaczonym terminie. Brak uzupetnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie
spowoduje jej automatyczne odrzucenie. Ponadto Oferent moze by¢ zobligowany do uzupetnienia

oferty o dodatkowe dokumenty/informacje w wyznaczonym terminie.


tel:+48665550332

10.

11.

CZESC FORMALNA
Zataczenie aktualnego dokumentu rejestrowego KRS, wycigg/wypis z jawnych danych i informacji
udostepnianych przez CEIDG;
Petnomocnictwo osoby wystepujgcej w imieniu Oferenta, tj. podpisujacej wszelkie dokumenty
sktadane w niniejszym postepowaniu zakupowym, w tym oferty handlowej, o ile
reprezentacja/umocowanie nie wynika z KRS lub CEIDG;
Kopia aktualnej i optaconej polisy OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci w zakresie odpowiadajgcym
przedmiotowi Zapytania Ofertowego (kod PKD objety ubezpieczeniem);
Potwierdzenie zapoznania sie oraz akceptacja warunkéw Zapytania Ofertowego wraz z
Zatacznikami;
Potwierdzenie zapoznania sie oraz akceptacji tresci Ogélnych Warunkéw Zakupu Towaréw oraz
Zakupu Towardw i Swiadczenia Ustug stanowiacych zatgcznik do Zapytania;
Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja: ,, Kodeksu postepowania dla Dostawcéw GK ORLEN”,
,Polityki przeciwdziatania korupcji i naduzyciom w ORLEN Administracja sp. z 0.0.”, ,,Polityki
przyjmowania i wreczania upominkéw w ORLEN Administracja sp. z 0.0.”, ,,Klauzuli sankcyjnej”
stanowigcych Zataczniki do Zapytania Ofertowego.
Potwierdzenie zapoznania sie z wdrozong w Grupie ORLEN ,,Politykg ochrony praw cztowieka”;
Potwierdzenie odbycia wizji lokalnej poprzez zataczenie podpisanego przez obie strony
Oswiadczenia o odbyciu wizji lokalnej (druk Oswiadczenia w zatgczeniu);
Wypetnione i podpisane Oswiadczenie Beneficjenta (wzdér Oswiadczenia w zataczeniu) lub
aktualne Oswiadczenie Beneficjenta wygenerowane z systemu Centralnego Rejestru

Beneficjentow Rzeczywistych https://crbr.podatki.gov.pl/

Ztozenie przez Oferenta oswiadczenia potwierdzajgcego, ze Oferent jest zarejestrowany jako
czynny podatnik VAT i nie zostat wykreslony z rejestru jako podatnik VAT - dotyczy tylko

podmiotow krajowych https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/.

W przypadku, gdy Oferent nie jest ptatnikiem VAT, prosze o zatgczenie podpisanego
Oswiadczenia z taka informacjg;

Potwierdzenie 3 - miesiecznego terminu waznosci oferty od dnia jej ztozenia.

Ocenie formalnej podlega takze wypetniony formularz Oswiadczenia Oferenta zamieszczony na

Platformie Zakupowej CONNECT:

1.

Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnosci stanowigcych przedmiot oferty lub bede korzystat
z ustug podwykonawcdéw, posiadajgcych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbednq wiedze i doswiadczenie,
potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania
ofertowego;

Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie prac bedgcych przedmiotem oferty;


https://crbr.podatki.gov.pl/
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/

10.

11.

12.

Oswiadczam, Ze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne
lub upadfosciowe;

Oswiadczam, Ze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne;

Oswiadczam, ze nie jestem w sporze sqdowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze spétkami z Grupy
Kapitatowej ORLEN;

Oswiadczam, Ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze Oferenta, nie pozostajq z ORLEN
S.A. lub ze spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wtadz i pracownikami w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione wgtpliwosci, co do bezstronnosci procesu wyboru
dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego;

Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze Oferenta, nie pozostajq z innymi
podmiotami, co do ktdrych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako uczestnicy postepowania zakupowego, w
stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mogtby wptywacé w sposéb niekorzystny dla ORLEN S.A. lub spotki z
Grupy Kapitatowej ORLEN na wybdr danej oferty zgtoszonej w ramach postepowania zakupowego;

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowiqgzujgcymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam Zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujgcym w Polsce lub Unii
Europejskiej;

Oswiadczam, Ze nie zalegam z ptatnosciami naleznosci publiczno-prawnych (podatki i optaty) z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

Zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego, przyjmuje je bez zastrzezen oraz uznaje sie za zwigzanego
z okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania;

Przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia wszystkie prace bede wykonywac samodzielnie.

Oswiadczam, ze wobec zadnej z 0séb uprawnionych do reprezentowania Oferenta nie toczy sie postepowanie
karne, ani zadna z tych osob nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo korupcyjne.

CZESC TECHNICZNA

1.

Prosze o przedstawienie krétkiej informacji o profilu dziatalnosci Panstwa firmy oraz
doswiadczeniu w zakresie wykonywania prac stanowigcych przedmiot zapytania w postaci
referencji badz listy zrealizowanych ustug.

Potwierdzenie posiadania akredytacji do wykonywania prac z zakresu alpinizmu
przemystowego (kopia pozwolenia).

Potwierdzenie, czy przedmiotowe prace zostang wykonane w catosci samodzielnie przez
firme Oferenta. W przypadku udziatu dalszego podwykonawcy nalezy zaznaczy¢ odpowied?
»NIE” oraz nalezy przedstawi¢ w formie podpisanego Oswiadczenia: dane firmy dalszego
podwykonawcy (nazwa, adres siedziby, NIP), zakres powierzony dalszemu podwykonawcy
Prosze zatgczy¢ kopie Certyfikatu wg normy I1SO 45001:2018 lub w przypadku braku
posiadania Certyfikatu, uzupetniong i podpisang Ankieta BHP - niniejszy wymodg dotyczy
rowniez dalszego podwykonawcy (druk Ankiety w zatgczeniu).

Prosze o potwierdzenie gotowosci wykonania przedmiotowej ustugi w zakresie i terminie
wskazanym w Zapytaniu ofertowym;

Potwierdzenie wykonania przedmiotowych prac przez pracownikdw posiadajgcych



uprawnienia wysokos$ciowe oraz orzeczenia lekarskie o braku przeciwskazan do pracy na
wysokosci niniejszy wymaog dotyczy rowniez dalszego podwykonawcy .

7. Potwierdzenie zastosowania przy realizacji ustugi odpowiednich $rodkéw ochrony
indywidualne;.

8. Potwierdzenie zapewnienia sprawnego profesjonalnego sprzetu do prac arborystycznych

i alpinistycznych posiadajgcego aktualne przeglady techniczne.

CczeS€ HANDLOWA

1. Warto$¢ wynagrodzenia netto z tytutu wykonania danego zakresu prac - wymagane

zatgczenie oferty handlowej z rozbiciem wszystkich elementéw ustugi;

2. Potwierdzenie 30-dniowego terminu ptatnosci od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury VAT*;

,Dziatajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz.118 ze zm.), ORLEN Administracja sp. z 0.0. oSwiadcza, Ze posiada status duzego przedsiebiorcy”.

1) ORLEN Administracja sp. z 0.0. zastrzega, Ze ptatnos¢ wynikajgca z umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej
ptatnosci, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz. U. z 2018 r, poz. 2174  ze zm.),
wyfgcznie na wskazany przez Dostawce/Kontrahenta rachunek bankowy figurujgcy w wykazie podatnikéw VAT prowadzonym przez
wtasciwy organ administracji (tzw. Biatej liscie). Dotyczy to zaréwno rachunkéw bankowych prowadzonych w ztotych polskich, jak i

walutach obcych.
2) W przypadku niemoznosci dokonania ptatnosci w sposob wskazany w pkt 1) powyzej z uwagi na:

(i) brak na Biatej liscie wskazanego przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego lub
(i) brak wskazania przez Dostawce/Kontrahenta jako wtasciwego do zaptaty czesci ceny brutto odpowiadajgcej podatkowi
VAT numeru rachunku bankowego w ztotych polskich figurujgcego na Biatej liscie (dotyczy przypadkéw wskazania przez
Dostawce/Kontrahenta do zaptaty ceny netto rachunku bankowego w walucie obcej),
ORLEN Administracja sp. z o.0. bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz Dostawcy/Kontrahenta odpowiednio:
wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt (i)) lub czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej podatkowi VAT (w przypadku
wskazanym w ppkt (ii)).
3) W sytuacji wskazanej w pkt 2) powyzej ptatnosc nastgpi nie pézniej niz w terminie 7 dni roboczych od (odpowiednio): dnia nastepnego
po przekazaniu ORLEN Administracja sp. z o.0. przez Dostawce/Kontrahenta informacji o pojawieniu sie jego numeru rachunku
bankowego na Biatej liscie (w przypadku wskazanym w pkt 2) ppkt (i) powyzej) lub dnia nastepnego po wskazaniu ORLEN Administracja
sp. z 0.0. przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego w ztotych polskich figurujgcego na Biatej liscie (w przypadku, o
ktérym mowa w pkt 2) ppkt (ii) powyzej).
4) Strony zgodnie przyjmujq, ze wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 2) powyzej, zwalnia ORLEN Administracja sp. z 0.0. z
obowigzku zaptaty odsetek za zwtoke za okres pomiedzy ustalonym w umowie terminem ptatnosci a dniem zrealizowania przez ORLEN

Administracja sp. z 0.0. na rzecz Dostawcy/Kontrahenta ptatnosci, o ktérych mowa w pkt 3) powyzej.

VI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

v' O$wiadczenie o odbyciu wizji lokalnej

v 0gdlne Warunki Zakupu Towaréw oraz Zakupu Towaréw i Swiadczenia Ustug;



Kodeks postepowania dla Dostawcow GK ORLEN;

Klauzula antykorupcyijna;

Klauzula sankcyjna;

Oswiadczenie Beneficjenta;

Klauzula informacyjna dot. RODO;

Polityka ochrony praw cztowieka;

Polityka przeciwdziatania korupcji i naduzyciom w Orlen Administracja;
Polityka przyjmowania i wreczania upominkdw w ORLEN Administracja;

Ankieta BHP;

AN NN N U N N N NN

Klauzula BHP

VIl. Osoby do kontaktu w przypadku pytan

w kwestiach formalno-handlowych Zapytania:
Joanna Kedzierska, Zespét Zakupéw Ogdlnych, tel. 697-071-257;

joanna.kedzierska2@orlen.pl

w kwestiach merytorycznych dotyczacych przedmiotu Zapytania:
Marek Kepczynski, Zespdt Konferencyjno-Bankietowy, tel. 665-550-332 ;

marek.kepczynski@orlen.pl

VIIl. SPOSOB | TERMIN Zt OZENIA OFERTY:

1. Oferty nalezy sktadaé wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, logujac sie
do systemu na https://connect.orlen.pl w nieprzekraczalnym terminie okreslonym na Platformie
w formularzu Zapytania;

2. Oferty ztozone w innej formie niz za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT nie beda
rozpatrywane;

3. Prosze o zalaczanie dokumentéw oznaczonych aktualng data w odpowiednich miejscach
formularza na Platformie Zakupowej CONNECT (czes¢ formalna, czes¢ techniczna, czesé
handlowa);

4. Pytania prosze kierowaé przed wyznaczonym terminem sktadania i otwarcia ofert poprzez
Platforme Zakupowg CONNECT - zakladka ,Pytania/odpowiedzi" Ilub ,Zadaj pytanie
Zamawiajacemu”.

5. Problemy techniczne ze ztozeniem oferty prosze zgtasza¢ w formie telefonicznej lub mailowej
przed zakonczeniem terminu skiadania ofert;

Oferta powinna byé¢ zlozona zgodnie z zasadami reprezentacji Oferenta lub przez Petnomocnika.

Do Oferty powinno by¢ zalagczone odpowiednie Petnomocnictwo.

IX. Skiadanie pytan przez Oferentéw:

Oferent ma prawo zgtaszaé dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego wytgcznie poprzez
Platforme Zakupowg CONNECT. Prosimy, aby pod trescig pytan nie umieszcza¢ danych identyfikujgcych
Panstwa firme (nazwy firmy, imienia i nazwiska osoby zadajgcej pytania). Odpowiedzi beda udzielane tg samg

drogg z zastrzezeniem prawa do odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyny.


mailto:joanna.kedzierska2@orlen.pl
mailto:marek.kepczynski@orlen.pl
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3.

Dodatkowe klauzule:

1. ORLEN Administracja sp. z 0.0. nie jest zwigzana postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych i zastrzega sobie prawo do:

a. swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteribw oceny;

b. odwotania, zamkniecia, odstgpienia od procesu wyboru oferty i od negocjacji bez podania przyczyn;

c. mozliwo$ci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscisleni zakresu prac w czasie
analizy
ofert, proszgc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno-
handlowych;

d. odrzucenia oferty najdrozszej i najtariszej - bez podania przyczyn;
przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w réznych formach;

f. dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktorymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci lub
catosci zakresu ztozonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy/zamowienia z wiecej niz z jednym Oferentem
wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy/zamowienia moze obejmowac catosc lub cze$¢ zakresu
ztozonej oferty/odpowiedzi na Zapytanie ofertowe;

2. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu wobec ORLEN
Administracja sp. z 0.0. prawo zgdania zwrotu tych kosztow.

3. Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania Ofertowego jako
informacje chronione. Informacje dotyczgce faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w niniejszym postepowaniu
ofertowym, faktu ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw mogg byc¢ udzielane przez
Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spoétki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich
informacji.

4. Oferent jednoczesnie zobowigzuje sie pod rygorem wykluczenia z procesu zakupowego do zachowania w poufnosci
ceny ofertowej i innych pozostatych zapiséw zawartych w swojej ofercie do momentu otrzymania informacji o
zakonczeniu procesu zakupowego, a w przypadku Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana - do momentu podpisania
umowy/zaméwienia z ORLEN Administracja sp. z 0.0. Zastrzegamy, ze umowa/zaméwienie zostanie zawarte z chwilg
podpisania jej przez Spotke i wybranego Dostawce.

5. Zapewniamy, ze pozyskane informacje bedg traktowane przez ORLEN Administracja sp. z o0.0. jako chronione, nie
bedg rozpowszechniane i bedg wykorzystywane wytgcznie na jej potrzeby. Przestane materiaty nie bedg zwracane.
Jednocze$nie wymagamy, aby informacje uzyskane od ORLEN Administracja sp. z 0.0. byty w trakcie postepowania
traktowane jako chronione.

6. ORLEN Administracja sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o wydanie Referencji bez podania

przyczyny.

Ponizsza Klauzula Informacyjna dotyczy Oferenta bedacego osobg fizyczng, w tym prowadzgcg dziatalno$c¢
gospodarczg podlegajaca wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, takze, jako
wspolnik spotki cywilnej:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych; RODO) informujemy, iz:
ORLEN Administracja sp. z o.0. z siedzibg w Pltocku, ul. Chemikéw 7, jest administratorem Pani/Pana danych osobowych,
przetwarzanych w zwigzku z realizacjg Zapytania Ofertowego.

Przestrzeganie zasad ochrony danych w ORLEN Administracja nadzoruje wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktorym
mozna skontaktowac sie poprzez nastepujgcy adres email: daneosoboweadm@orlen.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w nastepujgcych celach:

a.przyjmowania ofert w postepowaniach zakupowych,

b. prowadzenia procesu zakupowego;

c. prowadzenia negocjacji;

d.zawarcia i realizacji umowy/zamoéwienia,

e.rozpatrywania reklamacji i wspotpracy,

f. obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen,

4. Podstawg prawng przetwarzania przez ORLEN Administracja sp. z 0.0 Pani/Pana danych osobowych w celu
wskazanym w ust.3 powyzej jest:
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a)

b)

a)
b)
¢

Podjecie dziatan w celu przeprowadzenia procesu zakupowego przed zawarciem umowy/zamoéwienia oraz wykonaniem
umowy/ zaméwienia (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO), ktérej Pani/Pan jest strong;

wypetnianie obowigzkéw prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) - w tym obowigzki prawne wynikajgce z przepiséw
podatkowych ) oraz z przepiséw o rachunkowosci

c)prawnie usprawiedliwiony interes ORLEN Administracja sp. z 0.0 (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f RODO) - w celu
obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane przez ORLEN Administracja sp. z 0.0 podmiotom z nig wspofpracujgcym
(odbiorcom) na podstawie zawartych przez ORLEN Administracja sp. z 0.0 uméw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci podmiotom $wiadczgcym ustugi ksiegowosci,
informatyczne, rozliczania naleznos$ci, prawne i windykacyjne, obstugi ruchu osobowego w PKN ORLEN S.A., spétkom
Grupy Kapitatowej ORLEN

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3:

do czasu wygasniecia wzajemnych roszczen,
przez okres obowigzywania umowy/zamowienia,
do czasu wniesienia sprzeciwu.

Podanie danych osobowych byto i jest dobrowolne, lecz niezbedne do wykonania czynnos$ci okreslonych w ust. 3
powyZzej.

Przystugujg Pani/Pan prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

prawo dostepu do tresci swoich danych,

prawo do ich sprostowania lub usuniecia,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych, tj. prawo otfrzymania od ORLEN Administracja sp. z 0.0. danych osobowych, w

ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Moze
Pan/Pani przestac¢ te dane innemu administratorowi danych lub zazgdac, aby ORLEN Administracja sp. z o.o.
przestata dane do innego administratora. Jednakze Orlen Administracja sp. z 0.0. zrobi to, tylko jesli takie przestanie
jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje tylko co do tych danych
przetwarzanych na podstawie umowy z Panig/Panem,

- prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ORLEN Administracja sp. z 0.0. przetwarza Pani/Pana dane
osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw mozna wyrazi¢c ze wzgledu na
szczeglblng sytuacje na adres poczty elektronicznej: daneosoboweadm@orlen.pl lub adres siedziby ORLEN
Administracja sp. z 0.0. z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych"

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych) w przypadku uznania, Zze przetwarzanie danych osobowych Panig/Pana dotyczgcych, narusza przepisy
Ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych.

Joanna Kedzierska

Specjalista

Dziat Zakupow

ORLEN Administracja sp. z 0.0.

ul. Chemikoéw 7, 09-411 Ptock
+48 24 256 95 73, +48 697 071 257,
mail: joanna.kedzierska2@orlen.pl
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